 « COMMUNIQUÉ DE PRESSE » + Date
+ Titre du communiqué (et sous-titre)

LOGO de l’organisation
Chapeau : Rappel du contexte poussant l’organisation à rédiger un communiqué de presse. Résumé de la position de l’organisation. 

Texte du communiqué : message communiqué (description de l’événement, dates, lieu, particularité, etc.) + possibilité d’illustrations + possibilité de liens ou ressources pour permettre aux destinataires de creuser le sujet.  + Signature de l’organisation.

Identité et coordonnées du contact de presse : personne pouvant répondre aux éventuelles sollicitations de la presse
Possibilité de faire un petit paragraphe explicatif de la nature de l’organisation, de son activité etc. (présente la structure). 
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